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Orientacoes iniciais

O formulério Selecdo de periédicos para ingresso na Cole¢do Educ@ apre-
senta 15 secoes. Leia com atencgdo as instrugoes a seguir sobre o preenchimen-
to de cada uma delas. As informagdes devem ser preenchidas no formulario
on-line, disponivel em: https://forms.gle/mJbC7zGDtRZa7tuL8.

Algumas questdes do formulario exigem o upload de arquivos especificos.
Portanto, sugerimos que, antes de ser iniciado o preenchimento do formulario,
sejam preparados arquivos contendo as seguintes informacgoes:

Carta de apresentacao do periédico (em PDF);

b. Planilha com relacao de todos os integrantes do Corpo Editorial do peri6-
dico, indicando, por extenso e de forma completa, seu nome, a instituicao,
a cidade, o estado e o pais de origem (em Excel);

¢. Planilha com relacao de todos os autores dos artigos publicados nos ulti-
mos trés fasciculos ou volumes (para publicacdo continua) do periddico,
indicando, por extenso e de forma completa, o nome completo do autor, a
instituicao, a cidade, o estado e o pais de origem (em Excel);

d. Planilha com relacao de todos os pareceristas ad hoc que colaboraram com
o peridodico no ano imediatamente anterior a solicitacao de avaliacao, indi-
cando, por extenso e de forma completa, o nome completo do parecerista,
a instituicao, a cidade, o estado e o pais de origem (em Excel);

e. Planilha com relagcdo das datas de recebimento e aprovacao dos artigos
publicados no ano anterior a esta solicitacdo de avaliacao, indicando o
volume, nimero (se houver), ano, pagina inicial ou elocation-id do artigo,
titulo do artigo, data de recebimento, data de aprovacao, outra data e ob-
servacgoes, se houver (em Excel).

O Educ@ adota, para sua Colecao, as licencas Creative Commons do tipo

BY e BY-NC. Para ser incluido no processo de selecao da Colecao, o periodi-

co deve adotar politica de direitos autorais compativel com a licenca Creative

Commons e a politica de acesso aberto. Para mais informacoes referentes aos

Critérios e procedimentos para a admissdo e a permanéncia de periddicos cienti-

ficos na Colecao Educ@, acesse http://educa.fcc.org.br/.

Em caso de duvidas, enviar e-mail para educ@fcc.org.br.


https://forms.gle/mJbC7zGDtRZa7tuL8
https://forms.gle/mJbC7zGDtRZa7tuL8
http://educa.fcc.org.br/
http://educa.fcc.org.br/
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Carta de apresentacao

Inserir carta de apresentacao do periédico, em PDF, indicando os principais
avancos obtidos pela publicacao no ano anterior e projetos futuros.

Dados basicos

Inserir dados gerais sobre o peridédico, de acordo com as instrucdes deta-
Ihadas abaixo.

e Titulo: preencher com o titulo completo do periédico, conforme registra-
do no ISSN.

e Titulo anterior (se houver): preencher com o titulo anterior do periddico,
conforme registrado no ISSN, se houver.

e ISSN eletronico: inserir o numero do ISSN eletrénico do periédico.
Exemplo: 0101-2009.

e ISSN impresso (se houver): inserir o numero do ISSN impresso do perio-
dico, se houver.

e Missao: inserir o texto sobre a missao do periddico.

¢ Tipos de trabalhos publicados: indicar quais os tipos de trabalhos publi-
cados pelo periodico. Exemplos: artigo cientifico, artigo de revisao, artigo
de atualizacao, estudo de caso, ensaio, ensaio clinico, entrevista, comuni-
cacao breve, resumo de teses, editorial, outros.

¢ Instituicao: informar, por extenso, 0 nome da instituicao responsavel pela
publicacdo do periédico e/ou pelo copyright, indicando a sigla da institui-
¢ao entre parénteses. Exemplo: Fundacao Carlos Chagas (FCC).

e Cidade: indicar o nome da cidade de publicacao do periédico.
e Estado: indicar a sigla do estado de publicacdo do periédico.

e Pais: indicar o pais de publicacao do periédico.



Area: informar a 4rea tematica do periddico, conforme Tabela de Areas
do Conhecimento do CNPq (Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Huma-
nas, Linguistica, Letras e Artes ou Ciéncias da Saude). Favor consultar o
endereco: https://bit.ly/3DAYwUP.

Periodicidade: informar a periodicidade adotada atualmente pelo perio-
dico (bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, irregular, publicacao

continua).

Publicacao continua - periodo: se a revista adotar a publicacao conti-

nua, informar desde quando.

Publicacao continua - tipo de publicacao: se a revista adotar a publi-
cacao continua, informar se é publicado um Unico volume anual ou se ha

subdivisdo em numeros.
Site: informar a pagina principal do peridédico.

Norma: indicar a norma adotada pelo periédico para as citagoes e referén-

cias bibliograficas (ABNT, APA, Chicago, Vancouver, ISO, norma adaptada).
Ano de criagao: informar o ano em que o periddico foi criado.

Ultima classificacao Qualis/Capes: informar a classificacdo Qualis recebi-
da pelo periédico no ultimo quadriénio, em sua respectiva especialidade.

Exemplo: Al; B2. Consultar através do endereco: https://bit.ly/3gK2NeL.

Fonte(s) de financiamento: indicar se o periédico recebe financiamento
de agéncias de fomento e quais sdo elas.

Indexadores nacionais: indicar em quais bases de dados, cole¢des, indi-

ces e/ou diretérios nacionais o periddico esta indexado.

Indexadores internacionais: indicar em quais bases de dados, colecdes,

indices e/ou diretorios internacionais o periddico esta indexado.

E-mail principal do periédico: informar o e-mail principal do periédico

para contato.
E-mail alternativo: informar um e-mail alternativo para contato.
Telefone: informar o telefone do periddico.

Endereco do periddico: informar o endereco de correspondéncia do

periddico.


https://bit.ly/3DAYwUP
https://bit.ly/3gK2NeL

Editor(a) responsavel: indicar o nome completo do(a) editor(a) respon-
savel.

Notas / Observacgdes: campo para inclusao de notas ou observacoes refe-
rentes as informacgdes solicitadas anteriormente.

Interrupc¢ao na publicacao: informar se houve interrupcao na publicacdo
do periddico nos ultimos trés anos. Se sim, informar o periodo.

Gestao on-line: informar se o periddico opera com sistema de gestdo
on-line. Exemplo: OJS.

Licenca: indicar qual é a licenca Creative Commons adotada pelo pe-
riodico.

Acesso aberto: informar se o periddico permite ler, descarregar, copiar,
distribuir, imprimir e enviar por link os artigos.

Dados das ultimas publicacoes

Inserir os dados referentes aos trés ultimos fasciculos ou volumes (para pu-

blicagcdo continua) publicados, de acordo com as instrucdes detalhadas abaixo.

Volume: indicar o volume correspondente ao fasciculo, em algarismos
arabicos. Caso o periddico adote a numeragao por ano (Exemplo: Ano lil),
considera-lo como volume (Exemplo: 3).

Numero (se houver): indicar o nimero correspondente ao fasciculo em
algarismos arabicos, se houver.

Ano de publicacao: indicar o ano da publicagao com quatro algarismos.

Més de publicacao (se houver): indicar o més da publicacao por extenso.
Caso o periédico adote a nomenclatura por periodo, considerar o ultimo
més citado. Exemplo: em “abril/junho”, colocar “junho”.

Total de artigos publicados no volume/fasciculo: informar o nime-
ro total de artigos publicados no volume ou fasciculo (artigos originais,
ensaios, relatos de caso, outros), desconsiderando editoriais, entrevistas,
resenhas, comunicagdes breves, resumos de tese, resumos de congresso,
notas, eventos e noticias. Utilizar somente algarismos arabicos para indicar
0 numero total.



o Total de artigos de autores convidados publicados no volume/fas-
ciculo: informar o nimero total de artigos de autores convidados pelo
periddico para publicar trabalhos no volume ou fasciculo. Utilizar somente
algarismos arabicos para indicar o numero total.

e Total de artigos traduzidos publicados no volume/fasciculo: informar
0 numero total de artigos traduzidos, considerando somente os artigos de
periédicos cientificos estrangeiros publicados mais de dois meses antes do
volume ou fasciculo do periédico em questao.

e DOI: informar se todos os artigos publicados tém DOI.

¢ Idiomas dos metadados: informar se os metadados de todos artigos (in-
cluindo titulo, resumo e palavras-chave) estao disponiveis nos idiomas
portugués, inglés e espanhol e/ou em outros idiomas.

Dados de formato

Todos os itens devem ser marcados quando atenderem a recomendacao,
deixando em branco os itens nao atendidos. Deverao ser incluidos os dados
referentes aos trés ultimos fasciculos ou volumes (para publicacdo continua)
publicados.

Corpo Editorial

Fazer upload de planilha com a relacao de todos os integrantes do Corpo
Editorial do periddico, indicando por extenso e de forma completa: nome,
instituicao, cidade, estado e pais de origem. No caso de haver mais de uma afi-
liacao institucional, indicar apenas a principal.

Indicar se essas informacdes estao disponiveis no site do periédico; e, se
sim, inserir a URL da pagina da qual constam essas informacoes.



Autores dos artigos

Fazer upload de planilha com a relagdao de todos os autores de cada artigo
publicado nos trés ultimos fasciculos ou volumes (para publicacao continua)
do periédico, indicando por extenso e de forma completa: nome, instituicao,
cidade, estado e pais de origem. No caso de haver mais de uma afiliacdo insti-
tucional, indicar apenas a principal.

Pareceristas ad hoc

Fazer upload de planilha com a relacdo de todos os pareceristas ad hoc
que colaboraram com o periddico durante o ano imediatamente anterior a
solicitacdo de avaliacao, indicando por extenso e de forma completa: nome,
instituicao, cidade, estado e pais de origem. No caso de haver mais de uma
afiliacdo institucional, indicar apenas a principal.

Informar também se a relacdo de pareceristas ad hoc é publicada no ultimo
fasciculo do ano, para publicacdes seriadas, ou ao final do ano, para publica-

¢oes continuas. Se sim, indicar desde quando.

Revisao por pares

Descrever de forma detalhada os procedimentos utilizados para a andlise
e aprovacao dos artigos (revisao por pares), incluindo informacdes referentes a
publicacdo de artigos apresentados em eventos cientificos, artigos de autores
convidados e artigos traduzidos de periddicos cientificos estrangeiros. Caso

sejam utilizados formularios, fazer o upload.

Informar se os procedimentos utilizados para a andlise e aprovacao de arti-
gos (revisao por pares) estao disponiveis no endereco eletrénico do periodico.

Se sim, inserir a URL da pagina de onde constam os procedimentos.

Informar se os critérios da avaliacao dos manuscritos estao disponiveis
no endereco eletronico do periédico. Se sim, inserir a URL da pagina de onde

constam os critérios.



Informar se o processo de avaliagao dos artigos submetidos - fases, resul-
tados e decisao final — esta disponivel no endereco eletrénico do periddico.

Se sim, inserir a URL da pagina de onde constam essas informacgoes.

Revisao de dossiés

Descrever os procedimentos utilizados para andlise e aprovacao dos
dossiés (caso o periédico publique esse tipo de artigo), inclusive de autores

convidados a publicar no periddico.

Comité de Etica

Descrever os procedimentos adotados pelo periédico para a verificacao da
aprovacao dos trabalhos por um Comité de Etica (somente para periédicos que

publiquem resultados de pesquisas feitas com seres humanos e/ou animais).

Instrucoes aos autores

Indicar quais itens referentes as “Instrucdes aos autores” atendem a reco-

mendacao, deixando em branco os itens nao atendidos.

Fluxo de publicacao

Indicar a quantidade de artigos recebidos, aprovados e rejeitados no ano
imediatamente anterior a solicitacdo de avaliacao, considerando apenas os
textos de conteudo cientifico. Ndao devem ser considerados neste item: edito-
riais, entrevistas, resenhas, comunicacdes breves, resumos de tese, resumos de

congresso, notas, eventos e noticias.



Recebimento-aprovacao de artigo

Fazer upload de arquivo informando as datas de recebimento e aprovacao
dos artigos publicados no ano imediatamente anterior a solicitacao de avalia-
¢ao, indicando volume, nimero (se houver), ano, pagina inicial ou elocation-id
do artigo, titulo do artigo, data de recebimento, data de aprovacao, outra data
e observacoes (se houver).

Tempo médio de avaliacao

Indicar qual é o tempo estimado, em meses, para que os artigos originais
submetidos ao peridédico sejam avaliados. Tomar por base as informacdes rela-
tivas ao ano anterior ao momento de submissao do periédico.

Informar se esse dado esta disponivel no endereco eletrénico do periddi-
co. Se sim, inserir a URL da pagina de onde consta essa informacao.

Informacao complementar

Incluir informacao complementar sobre o periédico relevante ao processo
de selecao, se necessario.

Contato:

educ@fcc.org.br


mailto:educ@fcc.org.br

